
 

Formação Alunos  – Biblioteca Escolar 

 

Formação em Word 

Tarefa 

Depois do que aprendeste na 1ª sessão vais ter oportunidade de 

mostraras tuas competências. Assim, realiza a seguinte tarefa: 

Tarefa 1- Seleciona uma cidade à tua escolha, para visitares os 

monumentos locais incluindo a respetiva Biblioteca.  

Tarefa 2- Pesquisa na internet informação relevante sobre o que queres 

conhecer (texto e imagens) 

Tarefa 3- Aplica as seguintes formatações: 

- Coloca o título em Times New Roman, tamanho 14, a negrito e centrado. 

- O texto, tipo de letra Verdana, tamanho 12 e justificado. 

- Insere 2 imagens: uma de um dos monumentos e outra da Biblioteca, do 

local que queres visitar. 

- Insere no cabeçalho, o nome do local que queres visitar. 

- Insere no rodapé, o teu nome e número. 

- Guarda o documento, na tua PEN, com o nome Visita de Estudo. 

 

Bom trabalho, aprende e diverte-te! 


